Haufe Zeugnis Manager Professional
Der Durchbruch im

/eugnis-Management

Mit dem Haufe Zeugnis Manager Professional konnen Arbeitszeugnisse
so einfach, schnell und rechtssicher erstellt werden wie nie zuvor.

Die webbasierte Software optimiert das Zusammenspiel zwischen HR und Fuhrungskréften und unterstitzt diese

in jedem Schritt der Zeugniserstellung - von der Anlage eines Arbeitszeugnisses, iber die Bewertung bis zum finalen
Zeugnistext. Mit den rechtlich gepruften und regelmafig aktualisierten Textbausteinen, Vorlagen und Varianten
konnen Zeugnisse fir samtliche Mitarbeiter, egal ob Fihrungskrafte, Arbeitnehmer, Praktikanten oder Auszubildende
effizient und gleichzeitig individuell erstellt werden.

Leistungsmerkmale

> Ubersichtliche Startseite: Die offenen und archivierten Zeugnisse der gesamten Abteilung im Blick

> Integrierter Workflow: Die Linienvorgesetzten werden von Anfang an in den Prozess eingebunden

> Erinnerungsfunktion: Automatischer Erinnerung per E-Mail fir HR und Vorgesetzte

> Fertiges Zeugnis im Produkt: Fertig formatiertes Zeugnis direkt im Tool - damit ist kein Export in ein
Textverarbeitungs-Programm notig

> Mandantenfahigkeit: Anlage mehrerer Unternehmensprofile mit unterschiedlichen Stammdaten moglich

> Automatische Umwandlung: Von Zwischen- in Endzeugnis & von weiblichem in mannliches Zeugnis

> Vorlagen-Manager: Bausteine einfach und schnell direkt im Zeugnistext bearbeiten und als eigene Varianten
speichern

> Quickbewertung: Vollstandiges Zeugnis mit einem Klick

lhre Vorteile auf einen Blick

Maximale Zeitersparnis durch integrierten Workflow

Ubersicht tber alle Zeugnisse, die Sie und Ihre Kollegen in Bearbeitung haben

Praktische Erinnerungsfunktion, damit kein Ausstellungsdatum verpasst wird

Einfache Weiterverarbeitung von Zeugnissen, wie bspw. die Umwandlung eines Zwischen- in ein Endzeugnis
Intuitive, einfache Bedienbarkeit

Kein Update- und Installationsaufwand

Finalisierung des Zeugnisses direkt im Tool, kein Export in Textverarbeitungs-Programm notwendig

Online

Online-Version - immer und Gberall auf die Revolution der
Zeugniserstellung zugreifen
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Haufe Zeugnis Manager Professional

Der Durchbruch im Zeugnis-Management

Startseite
_ Auf der Startseite kénnen Sie neue Zeugnisse erstellen und bestehende
% A & A & Zeugnisse verwalten. Sie wahlen ob Sie nur die von Ihnen angelegten
T Zeugnisse angezeigt bekommen mochten, oder auch die Ihrer Kollegen.
' Auf der Zeugniskachel werden Ihnen zudem alle relevanten Informationen
ubersichtlich angezeigt.

. Vorgesetztenworkflow
Der Vorgesetzten-Workflow bindet die Linienvorgesetzten auf revolutiondre
. Weise in den Prozess der Zeugniserstellung ein und gewahrleistet damit
’ eine nie dagewesene Zeitersparnis. Dabei kann sich der Vorgesetzte voll
——— auf die Bewertung des Zeugnisempfangers konzentrieren und diese punkt-
. lich abgeben.

Tatigkeitsbeschreibung erstellen

Der Haufe Zeugnis Manager Professional stellt Ihnen zahlreiche Vorlagen
fur Tatigkeitsbeschreibungen zur Verfigung, welche Sie jederzeit nach
Ihren Bedurfnissen verandern und als eigene Varianten speichern konnen.
Eigene oder von Ihren Kollegen erstellte Tatigkeitsbeschreibungen werden
hierbei speziell gekennzeichnet.

Basierend auf Ihren vorherigen Eingaben und modernsten Vorlagen aus
— der Praxis generiert der Haufe Zeugnis Manager Professional fir Sie ein
perfekt formatiertes Arbeitszeugnis. Sie konnen nun einzelne Passagen
und Formulierungen direkt im Tool anpassen und nach Ihren Winschen
finalisieren. Ein Export in Microsoft Word wird damit Gberflussig.

Systemvoraussetzungen

Da es sich um eine webbasierte Losung handelt benétigen Sie fur die Nutzung
lediglich einen internetfahigen PC sowie eine Internetanbindung. Dadurch
werden keine Hardwarekapazitaten, Wartungen, Updates oder sonstige
Betreuungen erforderlich.
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